
教育部区域和国别研究培育基地广东外语外贸大学

加拿大研究中心学术会议参会资助办法（试行）

第一章 总则

为鼓励中心人员广泛参与学术会议，营造良好科研氛围，切实增

进中心与国内外学术机构的交流，提升中心在相关领域的学术知名

度，特制订本办法。

第二章 资助范围与额度

第一条 中心人员可依据自身研究方向，有选择性地参加与中心

的发展定位及研究领域相关的各类于国内举办的高水平学术会议。资

助力度为“每人壹次/年”，资助金额参照《广东外语外贸大学差旅费

管理办法》（广外校〔2014〕14 号）（见附件一）的规定予以定额定

量划拨，其中会务费的上限为 800元。

第二条 中心人员参加国际会议的资助上限为“8000元/人/年”，

超出资助上限的部分由参会人员自理。

第三条 若参会人已获得与会议主题相关的科研项目资助，或由

学校（含机关、学院、科研单位）统一组织参会，则中心不再予以额

外资助。

第四条 参会人由中心委派参加年度性学术及工作会议的情况不

影响其受中心资助参加其他学术会议的次数和额度。



第三章 参会资助要求及手续

第一条 参会人须在会议前一至二个月向中心提出书面参会申

请，并附以邀请函、参会日程表及参会论文留作中心存档。

第二条 参会人出席学术会议并获得中心资助须满足以下任意一

项条件：1、提交学术论文并于大会宣读；2、担任大会发言嘉宾或主

题发言人；3、担任分组讨论评论人或主持人。

第三条 获批参会资助的参会人如需在会前支取参会经费，须于

会议前两周填写“广东外语外贸大学借款单”，交由中心办公室统一

办理借款手续。参会人应于会后返校一周内向中心提交参会期间的：

住宿费发票、交通差旅费发票（含往返机票、火车、汽车及的士发票）、

餐饮费发票等相关票据，归还剩余现金并填写“广东外语外贸大学市

外差旅费报销单”。由个人垫付参会经费的，参会人可执上述票据，

及“广东外语外贸大学市外差旅费报销单”至中心签核后于财务前台

报销参会经费。

第四条 参会人应在返校后一周内，向中心提交一份会议新闻稿

及参会报告，介绍学术会议的情况和相关收获，传递会议信息。

第四章 参会资助的审批

“参会申请表”、“广东外语外贸大学借款单”、“广东外语外贸大

学市外差旅费报销单”、及参会发票的报销须由中心财务一支笔签署

后方能生效。



第五章 附则

本办法自 2015年 6月 1日起实施，最终解释权归加拿大研究中

心所有。

附录：《广东外语外贸大学差旅费管理办法》中差旅费用报销的主要

内容：

项目 /人员
类别

正、副校级

人员

正副高、正

副处（职）

级人员

科级、讲师

及以下人员

学生 备注

城

际

交

通

飞机 经济舱 经济舱 无 无 科级、讲师

及以下人员

须事先经本

单位提出申

请报分管财

务校领导批

准方可乘坐

飞机

火车 软席（软座、

软卧）、高铁

/动车一等
座

硬席（硬座、

硬卧）、高铁

/动车二等
座

硬席（硬座、

硬卧）、高铁

/动车二等
座

硬席（硬座、

硬卧）、高铁

/动车二等
座

轮船 二等舱 三等舱 三等舱 三等舱

其他 其他交通工具（不包括出租车）费用凭据报销

住宿费 490 元 /
人·天

340 元 /
人·天

340 元 /
人·天

170 元 /
人·天

限额内凭据

报销

伙食补助 100 元 /
人·天

100 元 /
人·天

100 元 /
人·天

50元/人·天 按出差自然

天数实行定

额包干市内交通费 80元/人·天 80元/人·天 80元/人·天 80元/人·天
保险 每人每次可购买交通意外保险 1份，所在单位已统一购买交通意外

险的，不再重复购买。

报销凭据 1、出差审批文件（经签批统一参加会议、培训、比赛的通知原件
或外出调研的证明）；

2、差旅费报销单并附机票、车船票、住宿费发票等。




